CAMARA MUNICIPAL DE ITAPECERICA DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO VEREADOR PRESIDENTE RONALDO DE JESUS PIRES - CEPACOL

Ato da Presidéncia N° 7/2024

DESIGNA SERVIDORA PARA EXERCER A FUNGAO DE
AGENTE DE PROTOCOLO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPECERICA DA SERRA

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPECERICA DA SERRA, Sr.
RONALDO DE JESUS PIRES (CEPACOL), no uso das atribuicbes que lhe sao
conferidas por lei, FAZ SABER:

| - DESIGNOU a partir de 1° de janeiro de 2024, a Servidora ROBERTA DOS SANTOS
MORAIS SILVA para exercer a fungado de Agente de Protocolo da Camara Municipal de

Itapecerica da Serra;

Il — Compete ao servidor: Atuar no servigo de protocolo, registrando e distribuindo os
documentos de acordo com o plano de classificagao em vigor; destinar adequadamente
todos os documentos protocolados na Camara, além das correspondéncias recebidas,
encaminhando aos setores respectivos; manter atualizados os registros, seguindo as
normas de protocolo fisicos e digitais vigentes; cumprir normas e diretrizes da Camara
Municipal, atuar nas areas da estrutura administrativa e executar tarefas afins quando

solicitadas pelo Chefe imediato;

[ll - Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo seus efeitos a partir
de 1° de janeiro de 2024.

Céamara Municipal, 10 de janeiro de 2024.

Documento assinado digitalmente

Ronaldo de Jesus Pires (Cepacol)

Vereador Presidente

LARGO DA MATRIZ, N2 147 - ITAPECERICA DA SERRA - CEP: 06850-730 - FONE: (11) 4667-1077
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